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 Birim Adı    : Sivrihisar Meslek Yüksekokulu 

 Alt Birim Adı : Fotokopi 

 İşin Adı : Kopyalama 
 

İşin Kısa Tanımı : 
 Belirlenen alanların temiz, düzenli ve kullanıma uygun olması.  

 

 
İşi Yapmakla Sorumlu Personelin Sahip Olması Gereken ; 

a) Bilgi ve Beceriler ; 
1. Faaliyetlerinin gerektirdiği her türlü araç, gereç ve malzemeyi kullanabilmek  

2. İş sağlığı ve güvenliği önlemleri bilgisi.  
 

b) Deneyim : 
1. Faaliyetlerinin gerektirdiği her türlü araç, gereç ve malzemeyi kullanabilmek. 

 

 

 

c) Belge ve Sertifikalar : 

 

 

 

  

Yapılacak İş İçin Gereken Donanım ve Ekipman: 
 Faaliyetlerinin gerektirdiği her türlü araç, gereç ve malzeme.  

 

 

 

Yapılacak İşin Yasal Dayanağı : 
1. Başta 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu olmak üzere Kurum personelinin tabi olduğu mevzuat. 

 

 

Yapılacak İşin Çıktısı : 
 Basılı Evraklar  

 

 


