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GUNDEM: 2-“Sivrihisar Meslek Yiiksekokulu Uygulamali Egitimler Staj Uygulama

Usul ve Esaslari”nda degisiklik yapilmasinin goriigiilmesi.

KARAR: 2-“Sivrihisar Meslek Yiiksekokulu Uygulamali Egitimler Staj Uygulama Usul

ve Esaslari”nin asagidaki sekilde uygun olduguna oy birligi ile.

T.C.
ESKIiSEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI
SiVRIHISAR MESLEK YUKSEKOKULU
UYGULAMALI EGITIMLER STAJ UYGULAMA USUL VE ESASLARI

A. GENEL BILGILER

1.

Burada belirtilen Usul ve Esaslar; Yiiksekogretimde Uygulamali Egitimler Cergeve Yonetmeligi ve
ESOGU Uygulamali Egitimler Yonergesi (09.03.2022 Senato)’nde belirtilen maddelere ek olarak
hazirlanmistir.

Burada belirtilen usul ve esaslar ilan edildigi tarihten itibaren gegerlidir.

Sivrihisar Meslek Yiiksekokulu'nda mezuniyet sablonunda “Staj” dersi olan Ogrenciler, Onlisans
diplomalarini alabilmek igin toplam Bilgisayar Programciligi Programu igin 20 is giinii, Insaat Programi igin
20 is gilinli, Makine Programui i¢in 20 is giinii, Muhasebe ve Vergi Uygulamalari Programi i¢in 20 is giinii
ve Alternatif Enerji Kaynaklar1 Teknolojisi Programi i¢in 20 is giinii staj yapmak zorundadirlar.

Stajda devam zorunludur. Resmi tatiller staj giinii olarak sayilamaz. Raporlu giinler staj is giinlerine dahil
degildir. Ogrenci raporlu giinlerini ve mazereti nedeniyle devamsiz oldugu giinleri, yiiksekokula bir (1) is
giinii i¢inde (Dersi aldiklar1 6gretim elemanina/Uygulamali Egitimler Alt komisyonuna ve yiliksekokulun
sivmyo@ogu.edu.tr olan e-posta adresine) bildirmek zorundadir. Resmi olarak raporlu ya da mazeretli
olma durumunda devam edilemeyen giinler telafi edilir.

Ogrencinin staj yapabilme durumuna akademik durumu incelenerek danisman tarafindan karar verilir.
5510 sayil1 sosyal sigortalar ve genel saglik sigortas1t Kanunu’nun 5/b maddesi geregince zorunlu is yeri
egitimine tabi tiim dgrencilere “Is Kazas1 ve Meslek Hastalig1 sigortas1” yapilmasi ve sigorta primlerinin de
iiniversitemizce ddenmesi gerekmektedir. Bu nedenle, is yeri egitimi yapacak 6grenciler, sigortalarinin
yapilabilmesi i¢in kendilerinden istenen belgeleri, belirtilen siire ve sekilde eksiksiz olarak teslim etmek
zorundadirlar.

Staj bagvuru evraklari, Staj komisyonu tarafindan her yil Giiz, Bahar ve Yaz donemi i¢in belirlenen takvim
dikkate alinarak diizenlenir ve 6grenci islerine teslim edilmelidir.

Stajin1 yapan her 6grenci, bu yonergede gegen biitiin maddeleri okudugunu, anladigini ve bu kurallara uygun
olarak staji tamamlamas1 gerektigini kabul etmis sayilir.

Birim Uygulamali Egitim Komisyonu, bu yonergede sozii edilmemis bir durumla karsilasildiginda,
yiiriirliikte olan meri mevzuati dikkate alarak karar almaya yetkilidir.

10. Staj Siireci:

> Ogrenci programiyla ilgili staj yapmak istedigi bir kuruma basvuruda bulunur.
> Ogrenci staj yapmak igin bagvuru yapmis oldugu kuruma Staj Basvuru Dilekgesinde bulunan ilgili
kismindaki bilgileri doldurarak is yeri yetkilisine kase bastirmali ve imza attirmalidir.
> Ogrenci, sigorta islemlerinin yapilabilmesi asagida belirtilen evraklar1 6grenci islerine teslim eder.
o  Staj Bagvuru Dilekgesi
o Zorunlu Staj Dersi Bagvuru Formu (1 Adet)
o Staj takviminde evraklarinin 6grenci islerine teslim edilmesi icin belirlenen son glinden 10 giin
once alinmig Miistehaklik Belgesi (E-devlet iizerinden) (2 Adet)
o Is Yeri Egitimi Is Kazalar1 Taahiitnamesi
Staj Yapilacak Giinler Cizelgesi
o Is Yeri Egitim Ucreti Talep Etmeme Bilgi Formunu (Ucretli staj yapacaklar ile kamu
kurumlarinda staj yapanlarin teslim etmesine gerek yoktur.)
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3.

» Staj Zorunluluk Belgesi talep eden kurumlar i¢in ilgili s6zlesme 6grenci tarafindan Sivrihisar Meslek
Yiiksekokulu Midiirligiinden teminedilir ve 3 adet 1slak imzali olarak hazirlanir.

Staj girisleri yapilan 6grenciler Sosyal Giivenlik Kurumu (SGK) belgesini (ise giris bildirgesi) e- devlet
uygulamasi iizerinden edinerek is yerine teslim ederler.

Staj defteri doldurulur.

Calisilan kuruma Stajyer Degerlendirme Formu doldurtulur.

Ogrenci tarafindan Isyeri Degerlendirme Formu doldurulur.

Staj Defteri, Stajyer Degerlendirme Formu ve Isyeri Degerlendirme Formu degerlendirilmek iizere Staj
dersinden sorumlu 6gretim elemanina teslim edilir.

» Cumartesi giinleri ¢alisan isletmelerde staj yapacak 6grencilerin isyerinin Cumartesi giinii galistigina

VVVY V

dair resmi belgeyi sunmasi zorunludur.
Ders dénemlerinde haftada ii¢ is giiniinden az staj yapilamaz. ilgili programin Uygulamali Egitimler Alt
Komisyonunun uygun gérmesi halinde, 3 is giiniinden fazla ders kaydi olmayan 6grenciler Giiz ve Bahar
yartyillarinda stajlarint yapabilirler. Hangi donemde olursa olsun 6grenci haftada en fazla 6 giin staj
yapabilir.

STAJ YERI SECIMI

Sivrihisar Meslek Yiiksek Okulu 6grencileri stajlarini kendi programlart ile ilgili bir alanda faaliyet gosteren
bir sanayi veya kamu kurulugunda yapabilirler.
Bilgisayar Programcilig1 Programi igin, isletmenin (kamu veya 6zel sektor) faaliyet alani; yazilim gelistirme,
web teknolojileri, bilisim sistemleri, veri taban1 ydnetimi, ag sistemleri ve benzeri alanlar olmalidir. Isletmede
en az bir bilisim alaninda yetkin personel bulunmalidir, bu personel bilgisayar miithendisi / yazilim miihendisi
veya bilgisayar programcisi / yazilim gelistirici / sistem uzmani (6n lisans/lisans mezunu ya da belgeli) ve
ayrica 0grenciye aktif gorev verilebilecek bir ortam (proje, kod gelistirme, teknik destek vb.) bulunmalidir.
Insaat Programu igin, isletme; santiye, yap1 denetim, proje ofisi veya altyap: faaliyetleri yiiriiten bir kurum
olmasi tavsiye edilir. Kurumda, ingaat miihendisi, mimar veya insaat teknikeri / teknisyeni (deneyimli)
bulunmasi tavsiye edilir.
Makine Programi i¢in, ilgili bir alanda faaliyet gosteren bir sanayi veya kamu kurulusunda yapabilirler.
Mubhasebe ve Vergi Uygulamalart programi i¢in, isletme (kamu veya 6zel sektor); muhasebe biirosu, mali
miisavirlik ofisi veya muhasebe departmani bulunan bir firma olmalidir. isletmede, Serbest Muhasebeci Mali
Miisavir (SMMM) veya Muhasebe sorumlusu bulunmalidir. Ogrenciye muhasebe kayaitlari, belge diizeni, e-
defter/e-fatura siirecleri gibi uygulamalar gosterilmelidir.
Alternatif Enerji Kaynaklar1 Teknolojisi Programi &grencileri, staj yeri olarak, gilines enerjisi santralleri
(GES), riizgar enerjisi santralleri (RES), hidroelektrik santralleri (HES), niikleer santraller, biyokiitle ve
jeotermal tesisler, gilines panel iiretim tesisleri, enerji verimliligi ve yonetimi firmalari, klima, kombi iiretim
tesisleri ve teknik servisleri, OSB enerji birimleri, kamu kurumlarmin ilgili birimleri gibi genis bir sektorel
alanlar1 tercih edebilir. Ogrencilerin staj yapacagi isletmelerde, Enerji Sistemleri Miihendisi, Elektrik
Miihendisi, Elektrik-Elektronik Miihendisi, Kontrol ve Otomasyon Miihendisi, Makine Miihendisi, Niikleer
Enerji Miihendisi, Elektrik Ogretmeni, Elektronik Ogretmeni, Elektrik Teknikeri, Alternatif Enerji Kaynaklari
Teknikeri, Makine Teknikeri unvanlarindan birine sahip is yeri/birim sorumlusunun bulunmas: (Kamu veya
6zel sektor) gerekmektedir.
Staj dersini aldiklar1 6gretim elemaninin onay1 olmadan staj yeri degisikligi ya da iptali yapilamaz. Staj yeri
degisikligi yapilmasi durumunda staj siireci bastan baslar.

Kamu kurumu haricinde bir kurumda iicretli staj yapacak olan grenciler Staj Ucretleri Isssizlik Katki

Fonu Formunu doldurtmalar1 ve ilgili form ile aldiklar1 maas dekontlarni Ucretli Staj Bildirim Dilekgesini
doldurarak Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigii’ne teslim etmeleri gerekmektedir. Staj yeri iicretlendirmesi ve is
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yeri problemleriyle ilgili olarak meslek yiiksekokulunun herhangi bir sorumlulugu bulunmamaktadir. Ogrenci
meslek yiiksekokulundan iicret talep edemez.

Ogrencinin staj notu, Staj Defteri ve Stajyer Degerlendirme Formu degerlendirilerek verilir.
Staj Defteri ve Stajyer Degerlendirme Formu, okulun web sayfasindan (https://smyo.ogu.edu.tr/) dgrenci

Staj defteri staj siiresince yapilan is ve ¢alisilan isyeri hakkinda teorik ve pratik genel bilgileri kapsamalidir.
Staj defterinin icerigi kitaplardan alinan temel bilgiler olmamalidir. Ilk sayfada gérev tanimi ve calisilan
birim detayl1 bir sekilde anlatilmalidir. Farkli birimlerde ¢alisilmasit durumunda ayni sayfadan gogaltilarak

Staj defterine yapilan is icerigine gore haftalik staj 6zeti yazilmalidir. Daha sonraki sayfalarda isle ilgili

C. STAJDEFTERI VE DEGERLENDIRME SURECI
1.
2.
tarafindan teminedilir.
3.
her birim i¢in agiklamalar yapilmalidir.
4.
detaylar asamal1 olarak agiklanmalidir.
5.

Stajyer Degerlendirme Formunda kamu kurumu/6zel kurulus ile ilgili kisimlar igyerince mutlaka
doldurulmali ve onaylanmalidir. Bu form 6grenci tarafindan staj bitiminde kapali ve miihiirlii (veya kaseli) zarf
icinde almmalidir. Bu form ayrica kurum resmi elektronik posta adresinden Staj dersini veren O0gretim

elemanina gonderilebilir.

6.  Stajin basarili olabilmesi i¢in 6grencinin gegme notunun 100 iizerinden en az 70 olmasi gerekmektedir.
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karar verildi.

Prof. Dr. Emine GUMUSSOY
Rektor Yardimcist

Prof. Dr. Arzum CELIK

iktisadi ve idari Bil. Fakiiltesi Dekan V.

Prof. Dr. Onur KOYUNCU
Ziraat Fakiiltesi Dekani

Prof. Dr. Canan AKAY
Dis Hekimligi Fakiiltesi Dekan V.

Prof. Dr. Fatma Deniz SAYINER
Saglik Bilimleri Fakiiltesi Dekan V.
(Katilmadr)

Dog. Dr. Fatih DOGRU

Insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi Dekan V.

Dog. Dr. Safak AGDENIZ
Sosyal Bilimler Enstitiisti Miidiirii

Prof. Dr. Dursun IRK

Bagkan
Prof. Dr. Kamil COLAK
Rektor

Prof. Dr. Hakan DEMIRAL
Rektor Yardimeist

Prof. Dr. Haldun KURAMA
Miihendislik-Mimarlik Fakiiltesi Dekani

Dog. Dr. Yunus ARAZ
[lahiyat Fakiiltesi Dekan1 Y.

Prof. Dr. Sirin SENGEL

Sanat ve Tasarim Fakiiltesi Dekani

Prof. Dr. Emine GUMUSSOY
Hukuk Fakiiltesi Dekan V.

Prof. Dr. Fatma TUMSEK
Fen Bilimleri Enstitiisii Miidiirii

Prof. Dr. M. Zafer BALBAG
Egitim Bilimleri Enstitiisii Miidiirii

Dog. Dr. Ebru TURAN KIZILDOGAN

STAJ DERSINI YURUTEN OGRETIM ELEMANININ GOREV VE YETKILERi
Ogrenci islerinden ilgili belgeleri teslim alir ve dogrulugunu kontrol eder.

Ogrencilerin mesleki sorunlarmi dinler ve sorunlara ¢dziim 6nerilerinde bulunur.
Ogrenci islerinden staj dosyalarini teslim alir.
Ogrencinin staj yeri degisikligi talebini degerlendirir.

Prof. Dr. Kiirsat Bora CARMAN
Rektor Yardimceist

Prof. Dr. Atilla Ozcan OZDEMIR
Tip Fakiiltesi Dekan V.

Prof. Dr. Hakan DEMIRAL
Egitim Fakiiltesi Dekan V.

Prof. Dr. Saadet Pinar TEMIZKAN
Turizm Fakiiltesi Dekani
(Katilmadi)

Prof. Dr. Ozcan GELISGEN

Fen Fakiiltesi Dekan1

Prof. Dr. Fatma Sultan KILIC
Saglik Bilimleri Enstitiisti Miidiirii

Prof. Dr. Byyiip GULBANDILAR
Yabanci Diller Yiiksekokulu Miidiirii

Dog. Dr. Ramazan Kiirsat CECEN
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Saglik Hiz. Meslek Yiiksekokulu Miidiirii

Karar No
Cifteler Meslek Yiiksekokulu Miidiirii

Prof. Dr. Hakan SENTURK
Mahmudiye Atcilik MYO Miidiirii
Uye

Dog. Serenay SAHIN

Uye
Prof. Dr. Volkan OKATAN

Uye
Prof. Dr. Giiler BALCI ALPARSLAN

Uye
Prof. Dr. ismithan POTOGLU ERKARA

SENATO KARARI

Prof. Dr. Hilal DEMIR KIVRAK
ESOGU Meslek Yiiksekokulu Miidiirii

Uye

Prof. Dr. Ozcan DAGDEMIR
Uye

Prof. Dr. Aysen AKALIN
Uye

Prof. Dr. Hakan OZDEMIR
Uye

Prof. Dr. Fesun KOSMAK

Sivrihisar Meslek Yiiksekokulu Miidiirti
Uye

Prof. Dr. Abdiillatif TUZER
Uye

Prof. Dr. Haydar ARAS

Uye

Prof. Dr. Ersin KARADEMIR
Uye

Dog. Dr. ilker KILIC

Uye

Dog. Dr. Bilge AYTUGAR



