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MUHASEBE
EĞİTİM PROGRAMI

1. YIL

 II. YARIYIL

	PROGRAMIN ADI                             
DERSIN  ADI                              
DERSİN İŞLENECEĞİ YARIYIL                
HAFTALIK DERS SAATİ              

DERSİN SÜRESİ                 
	MUHASEBE PROGRAMI
TÜRK DİLİ  -II
1. Yıl II. Yarıyıl
2 (Teori: 2, Uygulama: 0, Kredi:2)

28 Saat


AMAÇLAR 

1. Günlük hayattaki yazılı anlatım türleri konusunu açıklayabilme.

2. Noktalamanın yazılı anlatımdaki önemini kavrayabilme.

3. Doğru anlatımın kişisel ve toplumsal iletişimdeki önemini kavrayabilme.

4. Araştırma, okuma ve bilgilenme kabiliyetlerini uygulayabilme.

ÖZEL AÇIKLAMALAR

1. Plânlı yazma çalışmaları;

a) Kısa hikâye yazma (Ana çizgileriyle konusu belirlenen kısa hikâye yazma, bir olay zincirinin ilk parçaları verilerek kısa hikâye yazma),
b) Kısa fikrî yazılar oluşturma (Makale yazma, deneme yazma).
2. Yazıların incelenmesi;

a) Kendine saygı,
b) Muhataba saygı,
c) Kendi içinde ve ilişkilerde dengeli olma sağlanmalıdır.

Hazırlıklı konuşma (Konferans, münazara, mülâkat, okuduğu bir eseri tanıtma) türleri kavratılmalıdır.

Türk dili öğretimi ve eğitimi yoluyla öğrencilere diğer alanlarda da sağlam, dengeli, hür ve sistemli düşünme alışkanlığı; araştırma, tartışma, değerlendirme ve oluşturma gücü kazandırılmalı. Dersin işlenmesinde mevcut görsel-işitsel eğitim araçları kullanılabilmelidir. 

DEĞERLENDİRME TABLOSU
Konu ve öğretim tarzına göre yapılmış olan çalışmaların konu alanlarına göre yüzdelikleri aşağıdaki tabloda verilmiştir.  Dönem sonu sınav soruları hazırlanırken bu yüzdelikler dikkate alınacaktır. 

	KONULAR
	Konu Alanlarının Ağırlıkları (%)

	A. Yazılı ve Sözlü Anlatım Türleri 

B. Noktalama ve Yazım Kuralları 

C. Anlatım Bozuklukları
	40

35

25


KONULAR
A. Yazılı ve Sözlü Anlatım Türleri 
AMAÇ: Yazı dilinin ve yazılı anlatımın ne olduğunu açıklayabilme.

DAVRANIŞLAR
1. Yaratıcı yazma (öykü, roman) türlerini açıklar.

2. Öğretici yazma (makale, araştırma, özgeçmiş, dilekçe, rapor yazma) türlerini açıklar.

3. Yazılı anlatım türlerini ve özelliklerini açıklar.

4. Sözlü anlatım özelliklerini açıklar.

5. Hazırlıklı konuşma (seminer, konferans, münazara) türlerini açıklar.

B. Noktalama ve Yazım Kuralları
 AMAÇ: Yazma çalışmalarında kuşkuya düşmeden bu işaretleri yerinde kullanabilme.
DAVRANIŞLAR
1. Noktalamanın yazılı anlatımdaki önemini kavrar.

2. Yazım kurallarının kullanımlarını kavrar. 

3. Özel veya resmi teşebbüslerinde dili kurallarına uygun doğru kullanmayı kavrar.

C. Anlatım Bozuklukları
AMAÇ: Doğru anlatımın kişisel ve toplumsal iletişimdeki önemini kavrayabilme.

DAVRANIŞLAR
1. Sözcüklerle ilgili anlatım yanlışlarını tanır, bu konuda nelere özen göstereceğini uygular. 

2. Dilimizin başka dillerden etkilenmesinde ortaya çıkan anlatım bozukluklarını tanıyarak, dilimize özen gösterilmesi gerektiğini açıklar. 

3. Günümüz dil problemlerinin çözümünü kavrar. 

4. Sözlü ve yazılı anlatımda başarının çalışmaya bağlı olduğunu kavrar. 

	PROGRAMIN ADI                             
DERSIN  ADI                              
DERSİN İŞLENECEĞİ YARIYIL                
HAFTALIK DERS SAATİ              

DERSİN SÜRESİ                 
	MUHASEBE PROGRAMI
ATATÜRK İLK. ve İNKILÂP TARİHİ -II
1. Yıl II. Yarıyıl
2 (Teori: 2, Uygulama: 0, Kredi:2)

28 Saat


AMAÇLAR 

1. Türkiye Cumhuriyeti devletinin kuruluşunu sağlayan Atatürk İnkılâplarını kavrayabilme.

2. Atatürk dönemi Türkiye Cumhuriyeti’nin dış politikasının esaslarını kavrayabilme.

3. Atatürk İlkelerini ve bu ilkelerin doğuş sebeplerini kavrayabilme.
ÖZEL AÇIKLAMALAR

Atatürk inkılâplarının Tük Milletinin tarihi ve kültürel gerçekleri ile muasır medeniyetler seviyesinin üzerine çıkma idealleriyle kurulduğu vurgulanmalıdır.

“Yurtta Barış, Cihanda Barış” politikasının içeriği anlatılmalıdır. 

Atatürk ilkelerinin Türk Milletinin gerçekleriyle olan ilişkisi, kendine has özellikleri kavratılmalıdır.

DEĞERLENDİRME TABLOSU
Konu ve öğretim tarzına göre yapılmış olan çalışmaların konu alanlarına göre yüzdelikleri aşağıdaki tabloda verilmiştir.  Dönem sonu sınav soruları hazırlanırken bu yüzdelikler dikkate alınacaktır. 

	KONULAR
	Konu Alanlarının Ağırlıkları (%)

	A. Atatürk Dönemi İnkılâpları

B. Türkiye Cumhuriyeti’nin Atatürk Dönemindeki Dış Siyaseti

C. Atatürk İlkeleri
	40

25

35


KONULAR
A. Atatürk Dönemi İnkılâpları 

AMAÇ: Türkiye Cumhuriyeti Devleti’nin kuruluşunu gerçekleştiren Atatürk dönemi inkılâplarını kavrayabilme

DAVRANIŞLAR
1. Cumhuriyet yönetiminin özelliklerini açıklar.

2. Yapılan İnkılâpların önemini açıklar.

3. Cumhuriyet ve Atatürk İnkılâplarını tehdit eden unsurları ve bu unsurlarla yapılan mücadeleyi açıklar.
B. Türkiye Cumhuriyeti’nin Atatürk Dönemindeki Dış Siyaseti
AMAÇ: Atatürk’ün izlediği dış siyaseti kavrayabilme.

DAVRANIŞLAR
1. Bir devlet yöneticisi olarak Atatürk’ü değişik açılardan açıklar.

2. Atatürk dönemi dış siyasetinin, devletlerin karşılıklı toprak bütünlüğüne saygı ve eşitlik esasına dayandığını bilir.

C. Atatürk İlkeleri
AMAÇ: Atatürk ilkelerinin doğuş sebepleri ile bu ilkeleri kavrayabilme.

DAVRANIŞLAR
1. Atatürk ilkelerinin Türk Milletinin tarihi ve kültürel gerçeklerine dayandığını açıklar.

2. Atatürk ilkelerini ve amaçlarını açıklar.

3. Atatürk ilkelerini ve Atatürkçü düşünceye yönelik tehlikeleri bilir ve tedbir alır.

4. Atatürk ilkelerinin ithal olmadığını ve donmuş ideolojilerden etkilenmediğini bilir.

	PROGRAMIN ADI

DERSIN  ADI

DERSİN İŞLENECEĞİ YARIYIL
HAFTALIK DERS SAATİ

DERSİN SÜRESİ
	MUHASEBE PROGRAMI
YABANCI DİL -II (İngilizce)
1. Yıl II. Yarıyıl
4 (Teori:4, Uygulama:0, Kredi:4)

56 Saat


AMAÇLAR

1. Yabancı dilde yazı veya söz ile anlatılmak isteneni doğru olarak anlayabilme.

2. Amaca uygun yazım tekniğini kullanarak anlaşılır şekilde yazabilme.

3. Anlatılmak isteneni anlaşılır bir şekilde sözle ifade edebilme.
ÖZEL AÇIKLAMALAR



Gerek duyulduğunda birinci yarıyılda öğretilen önemli yapıların kısa bir tekrarı yapılabilir. Öğrencilerin okudukları alanlarla ilgili değişik kaynaklardan diyaloglar, paragraflar, tablolar, şemalar vb. örnekler seçilerek bunlar üzerinde çalışmalar yapılabilir. Dinleme-izleme çalışmalarına yer verilebilir, çalışmaların öğrenci merkezli olması daha yararlı olur. Öğrencilere üniteler işlendikçe alanları ile ilgili grup ödevleri verilerek yarıyıl sonuna doğru dosya halinde toplanarak değerlendirilebilir. Öğrenci sayısı az olan sınıflarda bu proje ödevlerin sunumları sözlü olarak yapılabilir.  
DEĞERLENDİRME TABLOSU


Konu ve öğretim tarzına göre yapılmış olan çalışmaların konu alanlarına göre yüzdelikleri aşağıdaki tabloda verilmiştir. Dönem sonu sınav soruları hazırlanırken bu yüzdelikler dikkate alınacaktır.

	KONULAR
	Konu Alanlarının Ağırlıkları (%)

	A. Konuşma

B. Dinleme-Anlama

C. Yazma

D. Okuma-Anlama
	20

20

20

40


KONULAR

A. Konuşma
AMAÇ: Yabancı dili anlaşılır bir şekilde konuşabilme.

DAVRANIŞLAR

1. Yön sorar, yön tarif eder.

1.1. Adverbs of location / noun clauses

2. Tercih yapar, tercih sorar.

2.1. Prefer / would rather

3. Bir işlemin, işin nasıl yapıldığını sorar, anlatır.

3.1. Adverbs of manner / Adverbial Clauses of Manner.

4. Bir ürünü, avantajı, alanı ile ilgili işleri kıyaslar.

4.1. Comparative / Superlative forms

5. Gelecekten bahseder, gelecekle ilgili tahminlerde bulunur.

5.1. Will / Going to

6. İhtimallerden, tahminlerden bahseder.

6.1. Possible / probable / modal verbs (may, might, can, could, must) with present progressive and past forms.

7. Bir durumu, işlevi edilgen yapı kullanarak anlatır.

7.1. Passive voice (present, past, future, modals)

8. Geçmişte olmuş, ancak etkisi süren veya geçmişte başlamış hâlâ devam eden durumları ifade eder.

8.1. Present perfect tense (affirmative, negative, interrogative forms) / just, already, yet, still, since, for, ever, never.

9. Bir işin, işlemin amacını açıklar.

9.1. Adverbial clauses of purpose (so that, in order to, so as to, to).

10. Benzerlik ve farklılıkları bilir ve ifade eder.

10.1. The same as / different from 

11. Sebep, sonuç sorar ve ifade eder.

11.1  Adverbial clauses of reason (because, since, as, due to, owing to, because of, on the ground of ... )

11.2.Adverbial clauses of result (so, therefore, that’s why, so ... that, such ... that.

B. Dinleme – Anlama

AMAÇ: Normal hızda konuşulduğunda konuşmacıdan gelen mesajı anlayabilme. 

DAVRANIŞLAR

1. A (Konuşma) konusunda belirtilen ifadeleri ve konuları anlar.

2. Alanı ile ilgili konularda dinlediğini anlar ve cevap verir.

3. Dinlediği cümlelerdeki vurgu ve tonlamaları farkeder.

4. Dinlediği cümleler veya kelimelerdeki kısaltmaları anlar.

5. Kelime başlarına veya sonlarına gelen yapım eklerini anlar.

6. Dinlediğinden genel bilgi sahibi olur. 

7. İstediği belli (spesific) bilgiyi dinlediğinin bütününden seçer.

C. Yazma

AMAÇ:  Dil bilgisi ve yazım kurallarını uyarak amaca uygun yazabilme.

DAVRANIŞLAR

1. Dinlediği veya okuduklarından not alır.

2. Alanı ile ilgili formları, tabloları, şemaları doldurur.

3. İş mektupları yazar.

4. Bir işlemi edilgen yapı kullanarak yazar.

5. Okuduğu veya dinlediği (direct) ifadeleri dolaylı biçimde (indirect form) aktarır, hikâye eder.

D. Okuma-Anlama

AMAÇ: Yabancı dilde okuyabilme ve okuduğunu anlayabilme, kelime dağarcığını geliştirebilme.

DAVRANIŞLAR

1. A (Konuşma), konusunda belirtilen yapıları anlar.

2.  “too / enough” gibi terimleri anlar.

3. Zıtlık bildiren ifadeleri anlar (although, whereas, while, in spite of, despite, however, on the other hand...).

4. “Relative clause” yapılarını anlar.

5. “Post modifier” kısaltılmış relative clause yapılarını anlar.

6. “Noun Clause” yapılarını anlar.

7. “Infinitive / gerund” yapılarını anlar.

8. Okuduğundan genel bir fikir edinir. 

9. Okuduğundan ilgilendiği bilgiyi seçer.

10. Okurken karşılaştığı bilmediği kelimelerin anlamlarını cümle yapısından veya konudan tahmin eder.

11. Sözlükten arayıp bulduğu bir kelimenin uygun karşılığını seçer.

	PROGRAMIN ADI                             
DERSIN  ADI                              
DERSİN İŞLENECEĞİ YARIYIL                
HAFTALIK DERS SAATİ              

DERSİN SÜRESİ                 
	MUHASEBE PROGRAMI
DÖNEM SONU MUHASEBE İŞLEMLERİ
1. Yıl II. Yarıyıl
4 (Teori: 3, Uygulama: 1, Kredi:4)

56 Saat


AMAÇLAR 

1. Genel Muhasebe dersinde edinilen bilgi ve becerileri geliştirmek ve bunları daha karmaşık nitelikteki işletme konularına uygulayabilme.

2. İşletmelerin dönem sonu itibariyle yapmaları gereken çalışmaları kavrayarak bunlarla ilgili kayıtları uygulayabilme.

3. İşletmelerin dönem sonu itibariyle düzenlemeleri gereken malî tabloları özellikleriyle birlikte düzenleyebilme, malî tablolar arasındaki belirgin farkları kavrayarak yorumlayabilme.

ÖZEL AÇIKLAMALAR

Dönem Sonu Muhasebe İşlemleri (Envanter ve Bilanço) dersi Genel Muhasebe dersi alındıktan sonra ve hemen o dersi izleyen dönemde alınmalıdır. Bu dersin amacı 3. ve 4. yarıyıllarda görülecek olan Bilgisayarlı Muhasebe, ve diğer mesleki derslere alt yapı hazırlamaktır. Ayrıca bu dersin Vergi Usul Kanunu ile olan ilişkisi öne çıkarılmalı, muhasebe kayıt ortamında yapılabilecek hatalı kayıtların neler olabileceği örneklerle açıklanmalıdır. Ticari bilanço ile malî bilanço kavramları üzerinde durulmalıdır. Tekdüzen Hesap Plânı maliyet hesaplarından 7/B seçeneği üzerinde durularak, 7/A seçeneğinin 2. sınıfta okutulacak olan Maliyet Muhasebesi dersinde detay olarak verileceği belirtilmelidir.

DEĞERLENDİRME TABLOSU
Konu ve öğretim tarzına göre yapılmış olan çalışmaların konu alanlarına göre yüzdelikleri aşağıdaki tabloda verilmiştir.  Dönem sonu sınav soruları hazırlanırken bu yüzdelikler dikkate alınacaktır. 

	KONULAR
	Konu Alanlarının Ağırlıkları (%)

	A. Envanter İşlemleri İle İlgili Temel Kavramlar

B. Muhasebe Dışı ve Muhasebe İçi Envanter Çalışmaları (Bilanço ve Gelir Tablosu Hesapları)

C. Finansal (Malî) Tabloların Düzenlenmesi
	10

50

40


KONULAR
A. Envanter İşlemleri İle İlgili Temel Kavramlar 

AMAÇ: 
1. Envanter işlemleri ile ilgili temel kavramları açıklayabilme.

2.  Bir işletme için envanterin önemini kavrayabilme.
DAVRANIŞLAR

1. Bir işletme için envanter düzenlemenin önemini kavrayarak envanter düzenlemeyi gerektiren sebepleri açıklar.

2. Mevzuattaki ve muhasebe literatüründeki değerleme ölçülerini açıklar.

3. Değerleme ölçülerinden seçilmiş örnekler ile uygulama yapabilir.

B. Muhasebe Dışı ve Muhasebe İçi Envanter Çalışmaları (Bilanço ve Gelir Tablosu Hesapları)
AMAÇ: Muhasebe dışı ve muhasebe içi envanter çalışmalarının farkını kavrayarak muhasebe içi bilgiler arasındaki uyumsuzluğu giderici kayıtları yapabilme.

DAVRANIŞLAR
1. Dönem sonu itibariyle bir işletmede muhasebe dışı envanter çalışmalarının nasıl yapıldığını açıklar.

2. Bilançoda yer alan;

· Dönen varlıklarla ilgili hesapların,

· Duran varlıklarla ilgili hesapların,

· Kısa vadeli yabancı kaynaklarla ilgili hesapların,

· Uzun vadeli yabancı kaynaklarla ilgili hesapların,

· Öz kaynaklarla ilgili hesapların, 

dönem sonu itibariyle muhasebe içi envanter kayıtlarını yapabilir.

3. Maliyet hesaplarının Gelir Tablosu hesaplarına yansıtılmasını uygular.

4. Gelir ve gider hesaplarının dönem sonu kayıtlarını yapabilir.

5. Gelir ve gider hesaplarındaki bilgilere göre gelir tablosu düzenleyebilir.

6. İşletmenin bir faaliyet dönemi ile ilgili ticari ve mali kârı veya zararı hesaplar.

C. Finansal (Malî) Tabloların Düzenlenmesi
AMAÇ: Bir işletmenin bir faaliyet dönemi ile ilgili olarak düzenlemesi gereken malî tabloların düzenlenmesini kavrayarak bunları yorumlayabilme.

DAVRANIŞLAR
1. Bir işletmenin örnek bir döneme ait verilerini kullanarak, dönem sonu itibariyle malî tablolarını düzenler.

2. Finansal tabloların işletme, tasarruf sahipleri, kredi kuruluşları ve kamu açısından önemini açıklar.

	PROGRAMIN ADI                             
DERSIN  ADI                              
DERSİN İŞLENECEĞİ YARIYIL               
HAFTALIK DERS SAATİ              

DERSİN SÜRESİ                 
	MUHASEBE PROGRAMI
BİLGİSAYAR BÜRO ROGRAMLARI 

1. Yıl II. Yarıyıl 

4 (Teori: 3, Uygulama: 1, Kredi: 4)

56 Saat


AMAÇLAR 

1. Bilgisayar teknolojisinin değişik amaçlarla kullanılacağı gerçeğini kavrayabilme.

2. Kelime İşlem Programını kullanabilme.

3. Çalışma Tablosu programlarının çalışma hayatında sağlayacağı kolaylıkları kavrayabilme.

4. Internetin sağladığı faydaları kavrayabilme.

ÖZEL AÇIKLAMALAR


Bu ders Bilgisayara Giriş dersi alındıktan sonra ve hemen o dersi izleyen dönemde alınmalıdır. 


On parmak yazma becerisini geliştirmeye devam edilmeli, öğrencinin bir ticari yazılımla ilgili standart iş mektupları yazımı teşvik edilmeli, tablo ve grafik hazırlanmasına özel önem verilmelidir.

DEĞERLENDİRME TABLOSU
Konu ve öğretim tarzına göre yapılmış olan çalışmaların konu alanlarına göre yüzdelikleri aşağıdaki tabloda verilmiştir. Dönem sonu sınav soruları hazırlanırken bu yüzdelikler dikkate alınacaktır. 

	KONULAR
	Konu Alanlarının Ağırlıkları (%)

	A. Kelime İşlem Programı

B. Çalışma Tablosu Hazırlama 

C. Internet ve Elektronik Posta
	40

45

15


KONULAR

A. Kelime İşlem Programı

AMAÇ: Kelime işlem programında oluşturulan belgeleri ve tabloları yazım kurallarına göre biçimlendirme becerisi kazandırabilme.

DAVRANIŞLAR 
1. Günlük hayatta kullanılan belge ve yazıları kelime işlem programında düzenler ve gerekli düzeltme ve biçimlendirme çalışmaları yapar.

2. İş hayatında kullanılan tablo ve iş yazılarını düzenleme ve yazdırma işlemlerini yapar. 

3. Oluşturulan belgelere resim, şekil, nesne ve grafikler ekler-çıkarır ve manyetik ortamlara kaydeder.

B. Çalışma Tablosu Hazırlama

AMAÇ: Çalışma tablosu programlarının temel prensiplerini ve bilgi giriş özellikleri ile çalışma tablolarındaki sayısal değerlere dayanarak grafik hazırlama ve yorumlama becerisi kazandırabilme.  

DAVRANIŞLAR 

1. Çalışma tablosunun matris yapısını, hücre, satır, sütun ve bölge tanımlarını açıklar. 

2. Çalışma tablosunda sayısal - alfa sayısal bilgi girişlerini ve formül oluşturma aşamalarını açıklar.

3. Oluşturulan çalışma tablolarındaki verileri sıraya dizer,  istenilen bilgileri süzer ve analizlerini yapar.

4. Çalışma tablosundaki sayısal verilerin özelliklerine  göre en uygun grafik tipini uygular ve biçimlendirme işlemlerini yapar.

C. Internet ve Elektronik Posta

AMAÇ: Internet ve Elektronik Posta kullanımı ile ilgili temel bilgileri kavrayarak uygulayabilme.
DAVRANIŞLAR

1. Internet ayarlarını öğrenir ve Internet sitelerine girmeyi uygular.

2. Elektronik posta ayarlarını öğrenir ve elektronik posta gönderme ile almayı uygular. 

	PROGRAMIN ADI                             
DERSIN  ADI                              
DERSİN İŞLENECEĞİ YARIYIL                
HAFTALIK DERS SAATİ              

DERSİN SÜRESİ                 
	MUHASEBE PROGRAMI
İŞLETME BECERİLERİ GRUP ÇALIŞMASI
1. Yıl II. Yarıyıl
2 (Teori: 1, Uygulama: 1, Kredi: 2)

28 Saat


AMAÇLAR 

1. İşletme faaliyetleri ve yönetim uygulamalarıyla ilgili becerilerini geliştirebilme.
2. Yönetim sürecinde ortaya çıkan sorunları tanıyabilme ve çözüm önerileri sunabilme.
3. Etkili bir iletişimde bulunarak, kendi kendini geliştirme ve yönetme becerisi kazanabilme.
4. İnsan ilişkileri ve grup çalışmasının önemini kavrayabilme. 
ÖZEL AÇIKLAMALAR


İş hayatında insan ilişkilerinden ve yanlış anlaşılmalardan kaynaklanan sorunları örnek olaylar vasıtasıyla tartışmaları sağlanmalıdır. İletişim ve sorun çözme becerilerini geliştirmek için uygulamalar yaptırılmalıdır. Grup çalışmaları yoluyla işletmelerde en çok karşılaşılan sorunları tartışmaları sağlanmalıdır. Kendini geliştirme, kendini yönetme ve insan ilişkileri ile ilgili uygulamalar yaptırılmalıdır. 

DEĞERLENDİRME TABLOSU
Konu ve öğretim tarzına göre yapılmış olan çalışmaların konu alanlarına göre yüzdelikleri aşağıdaki tabloda verilmiştir.  Dönem sonu sınav soruları hazırlanırken bu yüzdelikler dikkate alınacaktır. 

	KONULAR
	Konu Alanlarının Ağırlıkları (%)

	A. İşletme Yönetiminde Sorun Çözme 
B. İletişim
C. İnsan İlişkileri ve Grup Çalışması

D. Kendini Geliştirme ve Kendi Kendini Yönetme
	25

25

25

25


KONULAR
A. İşletme Yönetiminde Sorun Çözme
AMAÇ: İşletme yönetiminde ortaya çıkan sorunları tanıma ve çözüm yollarını açıklayabilme.
DAVRANIŞLAR
1. Sorunu tanımlayarak sorunun nedenini, nasıl ortaya çıktığını, sonuçlarını ve kiminle ilgili olduğunu açıklar.
2. Sorun çözme ile ilgili kaynakları ve bilgileri tanımlar.
3. Çok sayıda, yeni ve esnek çözümler üretir.
4. En uygun çözüm yolunun seçimin açıklar.
5. Sorun çözmede liderliğin önemini açıklar.
6. İşletmelerde ortaya çıkan sorunları grup çalışmaları yoluyla tartışır.
B. İletişim 
AMAÇ: İletişim süreci, iletişimdeki engeller ve çeşitli iletişim araçlarını analiz edebilme.
DAVRANIŞLAR 
1. Başarılı iletişim sürecini açıklar.
2. Organizasyondaki iletişim kanallarını ve araçlarını açıklar.

3. Psiko-sosyal araç olarak iletişim düzenini açıklar.
4. İşletmelerde çeşitli iletişim teknolojilerini kullanma yöntemlerini açıklar ve uygular.
5. Toplantı yönetimini açıklayıp, başarılı bir toplantı yönetimi için gerekli altyapıyı oluşturur.
C. İnsan İlişkileri ve Grup Çalışması
AMAÇ: İş hayatında çalışanlarla, çevreyle, etkili ve verimli ilişkiler kurarak grup çalışması yapabilme.

DAVRANIŞLAR

1. İş hayatında astlarıyla ve üstleriyle etkili ilişki kurma şekillerini açıklar.

2. Organizasyonlarda grupların oluşumunu ve fonksiyonlarını açıklar.

3. Grup çalışması uygulamalarının önemini açıklar ve grup çalışması yapabilir.

4.  Örgütsel gruplarla etkili ve verimli ilişki kurma yöntemlerini açıklar.

5. Grup dinamiği, gruplarda etkileşim ve çatışmayı açıklar.

6. İş ahlâkını ve önemini açıklar.

7. İş hayatındaki motivasyon araçlarını ve uygulama şekillerini açıklar.

8. İş hayatında güç odaklarını ve baskı unsurlarını açıklar.

D. Kendini Geliştirme ve Kendi Kendini Yönetme 
AMAÇ: Kendini geliştirme ve kendini yönetme yöntemlerini kavrayabilme,
1. Kişisel öğrenme gereksinmesinin neler olduğunu açıklar,
2. Zamanı iyi yönetme becerisi kazanır,
3. Yönetimde stres ve stresle başa çıkma yollarını açıklar,
4. Etkili konuşma, görüşme ve mülakat tekniklerini açıklar,

5. İş hayatında başarılı olmanın yol ve yöntemlerini açıklar,

6. Kendi kendini değerlendirir.

	PROGRAMIN ADI                             
DERSIN  ADI                              
DERSİN İŞLENECEĞİ YARIYIL                
HAFTALIK DERS SAATİ              

DERSİN SÜRESİ                 
	MUHASEBE PROGRAMI
MAKRO İKTİSAT 
1. Yıl II. Yarıyıl 
2 (Teori: 2 Uygulama: 0, Kredi:2)

28 Saat


AMAÇLAR 

1. Makro iktisadi yapıyı ve bu yapının işleyişini kavrayabilme. 
2. Ekonomide ortaya çıkan sorunları ve çözüm yollarını kavrayabilme.
ÖZEL AÇIKLAMALAR

Öğrencilere güncel ekonomik sorunlarla ilgili sorular sorularak tartışmaları sağlanmalıdır. Basın yayın araçlarında ekonomi ile ilgili yer alan haberleri takip etmeleri teşvik edilmelidir. Konularla bağlantılı olarak ekonomik olayları yorumlamaları sağlanmalıdır. 

DEĞERLENDİRME TABLOSU
Konu ve öğretim tarzına göre yapılmış olan çalışmaların konu alanlarına göre yüzdelikleri aşağıdaki tabloda verilmiştir.  Dönem sonu sınav soruları hazırlanırken bu yüzdelikler dikkate alınacaktır. 

	KONULAR
	Konu Alanlarının Ağırlıkları (%)

	A. Millî Gelir ve İstihdam

B. Para ve Para Politikaları

C. Dış Ticaret

D. Ekonomik Büyüme, Ekonomik Dalgalanma ve Gelir Dağılımı
	30

25
30
15


KONULAR
A. Millî Gelir ve İstihdam
AMAÇ: 
1. Millî gelir ile ilgili kavramları kavrayabilme.

2. Millî gelirin hesaplama yöntemlerini, istihdam ve işsizlik sorunlarını kavrayabilme.

 DAVRANIŞLAR
1. Millî gelir ile ilgili kavramları (Gayri Safi Millî Hasıla, Safi Millî Hasıla, Millî Gelir, Kişisel Gelir vb. )açıklar.
2. Millî gelirin hesaplanması ile ilgili başlıca yöntemleri açıklar.
3. Millî gelir dengesini ve dengeyi belirleyen faktörleri açıklar.
4. İstihdam, istihdam çeşitleri, işsizlik ve işsizlikle mücadelede izlenebilecek politikaları açıklar.
B. Para ve Para Politikaları
AMAÇ: Paranın çeşitleri, fonksiyonları, para ile ilgili sistemleri ve para politikalarını kavrayabilme.

DAVRANIŞLAR
1. Para, para çeşitleri, paranın fonksiyonları, para arzı ve para talebini açıklar.
2. Paranın değeri ve fiyatlar genel düzeyi ile ilişkisini açıklar.
3. Enflasyon, deflasyon,  gibi ekonomik sorunlar karşısında izlenecek para ve maliye politikalarını açıklar.
4. Para ve maliye politikalarının millî gelir ve faizle ilişkisini açıklar.
C. Dış Ticaret
AMAÇ: Dış ticaretin işleyişi, dış ticaret politikalarının işletmeler ve ülke ekonomisindeki yerini kavrayabilme.

DAVRANIŞLAR
1. Dış ticaret teorilerine göre uluslar arası ticareti açıklar.
2. Ödemeler dengesini ve dış açıkların finansmanı konularını açıklar.
3. Döviz kurunun oluşumunu, döviz kuru sistemlerini, devalüasyon, revalüasyon gibi kur sorunlarını ve ekonomiye etkilerini açıklar.
4. Dış ticaret politikalarının amaç ve araçlarını açıklar.
5. Yabancı sermaye yatırımlarının ekonomiye etkilerini açıklar.
D. Ekonomik Büyüme, Ekonomik Dalgalanma ve Gelir Dağılımı
AMAÇ: Ekonomik büyüme, ekonomik dalgalanma ve gelir dağılımı ile ilgili sorunların önemini kavrayabilme.

DAVRANIŞLAR
1. Ekonomik büyüme ve kalkınmayı etkileyen faktörleri açıklar.
2. Kalkınma politikalarını açıklar.
3. Ekonomik dalgalanma çeşitlerini ve sebeplerini açıklar.
4. Gelir dağılımı çeşitleri, gelir dağılımı dengesizliğinin sebepleri ve gelir dağılımını denkleştirici politikaları açıklar.
	PROGRAMIN ADI                             
DERSIN  ADI                              
DERSİN İŞLENECEĞİ YARIYIL                
HAFTALIK DERS SAATİ              

DERSİN SÜRESİ                 
	MUHASEBE PROGRAMI
TİCARİ MATEMATİK
1. Yıl II. Yarıyıl
2 (Teori: 1, Uygulama: 1, Kredi: 2)

28 Saat


AMAÇLAR 

1. Ekonomik hayatı ilgilendiren konuları kavrayabilmek için, gerekli ve yeterli matematik bilgilerine sahip olabilme.

2. Meslek derslerinde karşılaştıkları matematiksel işlemleri yapabilme.

ÖZEL AÇIKLAMALAR

Matematik dersini aldıktan sonra ekonomik hayatta matematikle ilgili karşılaşılan problemler üzerinde durulmalıdır. Konuyla ilgili örnek uygulamalara ağırlık verilmelidir. 
DEĞERLENDİRME TABLOSU
Konu ve öğretim tarzına göre yapılmış olan çalışmaların konu alanlarına göre yüzdelikleri aşağıdaki tabloda verilmiştir.  Dönem sonu sınav soruları hazırlanırken bu yüzdelikler dikkate alınacaktır. 

	KONULAR
	Konu Alanlarının Ağırlıkları (%)

	A. Yüzde Hesapları

B. Alış, Maliyet, Satış ve Kâr Hesapları

C. Oranlı Bölme ve Şirketlerle İlgili  Hesaplamalar

D. Karışım, Bileşim ve Alaşım Problemleri

E. Faiz Hesapları

F. İskonto
	15

20

15

15

20

15


KONULAR
A. Yüzde Hesapları 
AMAÇ: Basit yüzde ve binde hesabı yapabilme, hesap makinesi ile pratik işlem yapabilme.

DAVRANIŞLAR
1. Yüzde tutarını hesaplar.

2. Yüzde payını hesaplar.

3. Esas sayıyı hesaplar.

4. İç ve dış yüzde hesabı yapar.

B. Alış, Maliyet, Satış ve Kâr Hesapları
AMAÇ: Alış fiyatı, maliyet fiyatı, satış fiyatı, net satış fiyatı, brüt satış fiyatı, net kâr, brüt kâr gibi kavramları açıklayarak maliyetten kâr yada zarar, satıştan kâr yada zarar gibi hesapları yapabilme.

DAVRANIŞLAR
1. Alış fiyatı, maliyet fiyatı, satış fiyatı, net satış fiyatı, brüt satış fiyatı, net kâr, brüt kâr gibi kavramları anlar.

2. Maliyet veya satış fiyatı üzerinden kâr-zarar hesaplarını yapar. Kâr ve zarar dengini bulur.

3. İşletmelerdeki çeşitli kâr hesaplarını yapar.

C. Oranlı Bölme ve Şirketlerle İlgili Hesaplamalar
AMAÇ: Orantının özelliklerini bilerek, ortaklık işlerinde oranlı bölmeyi kullanarak problem çözebilme. 

DAVRANIŞLAR
1. Oranlı bölme problemlerini çözer.

2. Şirket hesaplarında basit oranlı bölme ve bileşik oranlı bölme problemlerini çözer.

D. Karışım, Bileşim ve Alaşım Problemleri
AMAÇ: 
1. Karışım, ortalama fiyat, bileşim ve alaşım terimlerini kavrayabilme 
2. Karışım, ortalama fiyat, bileşim ve alaşımla ilgili problemlerini çözebilme.

DAVRANIŞLAR
1. Kafes metodu ile, karışım problemlerinde ortalama fiyatı hesaplar.

2. Bileşim problemlerini çözer.

3. Ayar hesabını yapar. Kırat ayarı ve ondalık ayarla ilgili hesapları yapar.

4. Külçe ayarını yükseltme yada düşürme gibi hesapları yapar.

E. Faiz Hesapları
AMAÇ: Basit ve bileşik faiz hesabı anlar. 

DAVRANIŞLAR
1. Faiz kavramını ve çeşitlerini anlar.

2. Basit ve bileşik faiz hesabı yapar.

3. İki faiz arasındaki oranı hesaplar.

4. Faiz süresini, faiz yüzdesini hesaplar. 

5. Ana paranın veya sürenin faiz fiyatının parçalara bölünmesi durumlarında faiz hesabı yapar.

F. İskonto

AMAÇ: İç ve dış iskonto hesabı yaparak problem çözebilme.

DAVRANIŞLAR   

1. İskonto kavramını açıklar.

2. Dış iskonto hesabı yapar.

3. İç iskonto hesabı yapar.

4. İç ve dış iskonto arasındaki farkı açıklar.

5.  Oran hesabı yapar.

6. Senet ve kapitallerin değiştirilmesi ve taksitle alışveriş problemlerini çözer.
	PROGRAMIN ADI                             
DERSIN  ADI                              
DERSİN İŞLENECEĞİ YARIYIL                
HAFTALIK DERS SAATİ              

DERSİN SÜRESİ                 
	MUHASEBE PROGRAMI
TİCARET HUKUKU BİLGİSİ
1. Yıl II. Yarıyıl 
2 (Teori: 2, Uygulama: 0, Kredi: 2)

28 Saat


AMAÇLAR 

1. İşletmenin tabi olduğu ticarî mevzuatı tanıyabilme.

2. Ticarî hayatta karşılaşılabilecek sorunları ve çözüm yollarını kavrayabilme.

3. Şirketlerin kuruluş ve yönetimi ile ilgili temel bilgileri kavrayabilme.

4. Ticari senetleri, özelliklerini, türlerini ve ticari hayatta bu senetlerle ilgili karşılaşılabilecek sorunları kavrayabilme.

ÖZEL AÇIKLAMALAR

Ticari hayatta faaliyet gösteren şirketleri, kuruluşlarını, işleyişlerini, sorumluluklarını, birbiriyle mukayesesini kavrayabilmeleri amacıyla öğrencilere araştırma ödevleri verilmelidir. Ticari senetleri daha iyi tanıyabilmeleri amacıyla örnek belgeler gösterilmelidir. Marka, haksız rekabet, ticaret sicili gibi konularla ilgili faaliyet gösteren kurumlarda araştırma yapmaları için öğrenciler yönlendirilmelidir. 

DEĞERLENDİRME TABLOSU
Konu ve öğretim tarzına göre yapılmış olan çalışmaların konu alanlarına göre yüzdelikleri aşağıdaki tabloda verilmiştir.  Dönem sonu sınav soruları hazırlanırken bu yüzdelikler dikkate alınacaktır. 

	KONULAR
	Konu Alanlarının Ağırlıkları (%)

	A. Ticarî İşletme Hukuku

B. Şirketler Hukuku

C. Kıymetli Evrak Hukuku
	40

40

20


KONULAR
A. Ticarî İşletme Hukuku 

AMAÇ: Ticaret hukukunun esaslarını, ticari işletmenin unsurlarını ile ticari hayata ilişkin hukuk kurallarını ve kaynaklarını kavrayabilme.

DAVRANIŞLAR
1. Ticarî işletmenin tanımını, unsurlarını, devir ve rehinini açıklar.

2. Gerçek ve tüzel kişi tacirleri ve tacir olmanın hukukî sonuçlarını açıklar.

3. Ticarî iş – Adî iş ayrımını ve ticarî hükümlerin ticarî uyuşmazlıklarda ne şekilde kullanılabileceğini açıklar.

4. Tacirlerin karşı karşıya bulunduğu ticaret unvanı, işletme adı, marka, haksız rekabet, ticarî defterler, ticaret sicili, faiz, teselsül gibi kavramları açıklar.

5. Ticarî hayatta geçerli olan belli başlı sözleşme türlerini açıklar.

6. Ticarî mümessil, ticarî vekil, tellal, acente ve komisyoncu gibi tacir yardımcılarının görev, yetki ve sorumluluklarını açıklar.

B. Şirketler Hukuku
AMAÇ: Ticari hayatta faaliyet gösteren şirketlerin çeşitlerini, kuruluşlarını, işleyişlerini, sorumluluklarını ve birbirleriyle mukayeselerini kavrayabilme.

DAVRANIŞLAR
1. Şirketlerin sınıflandırılmasındaki temel unsurları açıklar.

2. Adi şirketlerin unsurlarını, yönetimini, ortaklar arası ilişkileri, temsili ve sona erme sebeplerini açıklar.

3. Ticaret şirketlerinin genel hükümlerini, ticaret şirketlerinde birleşme, tip değiştirme neden ve usullerini açıklar.

4. Kolektif şirketlerin unsurlarını, kuruluş aşamalarını, işleyişini, sona erme ve tasfiyesini açıklar.

5. Adi ve sermayesi paylara bölünmüş şirketlerin unsurlarını, kuruluşunu, işleyişini, sona erme ve tasfiyesini açıklar.

6. Limited şirketlerin özelliklerini, kuruluş işlemlerini, ortakların hukuki statüsünü, organlarını, ana sözleşme değişikliği işlemlerini, sona erme ve tasfiye işlemlerini açıklar.

7. Anonim şirketlerin tanımı ve unsurlarını, kuruluş aşamalarını, işleyişini, organlarını, organların görev ve yetkilerini, ana sözleşme değişikliği işlemlerini, şirketin sona erme ve tasfiyesini açıklar.

8. Anonim şirketlerin tabi olduğu sermaye sistemine göre türlerini, anonim şirkette pay kavramını, pay senetleri ve türleri ile pay sahibinin hak ve yükümlülüklerini açıklar.

C. Kıymetli Evrak Hukuku
AMAÇ: Kıymetli evrakın ticari hayattaki önemini kavrayabilme.

DAVRANIŞLAR
1. Kıymetli evraka ilişkin genel esasları açıklar.

2. Kambiyo senetlerinin (bono, poliçe, çek) düzenlenişi ve devrine (ciro) ilişkin esasları açıklar.

3. Ticarî senetlerden kaynaklanabilecek problemleri, hukukî çözüm yollarını ve müeyyideleri açıklar.

	PROGRAMIN ADI                             
DERSIN  ADI                              
DERSİN İŞLENECEĞİ YARIYIL                
HAFTALIK DERS SAATİ              

DERSİN SÜRESİ                 
	MUHASEBE PROGRAMI
İSTATİSTİK
1. Yıl II. Yarıyıl 
2 (Teori: 1, Uygulama: 1, Kredi: 2)

28 Saat


AMAÇLAR 

1. Bir istatistiki olaya ait verileri toplama, düzenleme, sunma verileri karakterize eden değerleri hesaplayabilme ve bunlar için gereken terimleri açıklayabilme.

2. Olasılık Kuramından yararlanarak verileri analiz edebilme.

3. Gerek mikro gerekse makro değişmeleri ölçmek için kullanılan indeksler ile ilgili teknikleri kullanabilme. 

ÖZEL AÇIKLAMALAR

Konu anlatımından sonra sınıfta yapılan uygulamalar çerçevesinde mutlaka ödev verilmelidir. İkinci ve üçüncü bölümler bittikten sonra tüm konuları içeren bir problem tanımlanarak öğrenilen bilgilerin bir potada eritilmesi sağlanmalıdır.

DEĞERLENDİRME TABLOSU
Konu ve öğretim tarzına göre yapılmış olan çalışmaların konu alanlarına göre yüzdelikleri aşağıdaki tabloda verilmiştir.  Dönem sonu sınav soruları hazırlanırken bu yüzdelikler dikkate alınacaktır. 

	KONULAR
	Konu Alanlarının Ağırlıkları (%)

	A. Temel Kavramlar

B. Verilerin Toplanması, Düzenlenmesi ve Sunulması

C. Merkezi Eğilim ve Dağılım Ölçüleri

D. İndeksler

E. Olasılık Kuramı ve Tesadüfi Değişkenler

F. Regresyon, Trend ve Korelasyon
	15

25

25

10

10

15


KONULAR
A. Temel Kavramlar 

AMAÇ: İstatistiğin önemini kavrayabilme.

DAVRANIŞLAR
1. İstatistiğin önemini ve uygulandığı yerleri açıklar.

2. İstatistiğin amaçlarını ve istatistikle ilgili temel kavramları açıklar.

B. Verilerin Toplanması, Düzenlenmesi ve Sunulması
AMAÇ: Bir istatistiki olaya ilişkin verilerin toplanması, düzenlenmesi ve sunulması tekniklerini kullanabilme.

DAVRANIŞLAR
1. Bir istatistiki olaya ilişkin verileri toplanması ve düzenlenmesi ile ilgili teknikleri açıklar ve uygular.

2. Verilerin sunulması ile ilgili teknikleri açıklar ve uygular.

C. Merkezi Eğilim ve Dağılım Ölçüleri
AMAÇ: Toplanan verileri karakterize eden ortalamalar ve dağılım ölçüleri tekniklerini kullanabilme.

DAVRANIŞLAR
1. Merkezi eğilim ölçülerini açıklayarak bunları uygular.

2. Merkezi dağılım ölçülerini açıklayarak bunları uygular.

D. İndeksler
AMAÇ: 
1. Mikro ve makro düzeydeki fiyat ve miktar veri değişimlerinin ölçülmesini kavrayabilme.

2. Fiyat serilerindeki gerçek değerleri hesaplayabilme.

DAVRANIŞLAR
1. Fiyat ve miktar verilerindeki değişmeleri, ölçme yöntemlerini  açıklayıp uygular. 

2. Fiyat serilerindeki gerçek değerleri hesaplar.

E. Olasılık Kuramı ve Tesadüfi Değişkenler
AMAÇ: Olasılık kuralları ile işletme finansmanı ve proje değerlendirme konularında kullanılan, beklenen değer ve varyans konularını basit örnekler kullanarak kavrayabilme.

DAVRANIŞLAR
1. Olasılıkla ilgili temel kuralları açıklar.

2. Olasılıkla ilgili uygulamalar yapar.

3. Beklenen değeri açıklayıp uygular.

4. Varyans ile ilgili uygulama yapar.

F. Regresyon, Trend ve Korelasyon
AMAÇ: Matematiksel formüller yardımıyla değişkenler arasındaki ilişkileri hesaplayıp yorumlayabilme. 
DAVRANIŞLAR
1. Değişkenler arasındaki ilişkilerin nasıl bir matematiksel modele oturtulacağını ve tahmin edilen bu modelin nasıl kullanılacağını açıklar.

2. Değişkenlerden birinin zaman serisi olması durumunda ilişki modelinin nasıl kurulacağını açıklar ve uygular.

3. Değişkenler arasındaki doğrusal ilişkinin yönünü ve derecesini hesaplayıp yorumlar.
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